Приложение №1
к постановлению профсоюзного комитета
от_________________20___г. Протокол №

План
мероприятий по подготовке отчетно-выборного собрания (конференции)

	Мероприятия

	Сроки исполнения


	Ответственные


	1.Принять решение профсоюзного комитета о дате и месте проведения отчетно-выборного собрания. 
	
	

	2.Составить графики проведения отчетно-выборных собраний в цеховых организациях и профгруппах.
	
	

	3. Вывесить объявления о проведении отчетно-выборных собраний:
- в цеховых организациях и профбюро - не менее чем за 5 дней;
- общего собрания (конференции) - не позднее чем за 15 дней.
	
	

	4.Обобщить и проанализировать критические замечания, высказанные в ходе отчетов и выборов в цеховых организациях и профгруппах, использовать этот материал при подготовке отчетного доклада профсоюзного комитета.
	
	

	5. Подготовить отчетный доклад профкома и проект постановления, утвержденный на профкоме
	
	

	6. Подготовить доклад контрольно-ревизионной комиссии и проект постановления, утв.на заседании профкома 




комиссии.
	
	

	7. Подготовить порядок ведения собрания (конференции).
	
	

	8. Подготовить предложения по кандидатурам в рабочие органы собрания (конференции).
	
	

	9.Определить выступающих на собрании (конференции), подразделения.
	
	

	10.Подготовить и разослать приглашения
администрации, вышестоящим органам
Профсоюза.
.
	
	

	11. Подготовить все необходимое для тайного голосования: бланки протоколов счетной комиссии, урну, списки членов Профсоюза (делегатов), бюллетени, бумагу, карандаши, сургуч, печать и т.д.
	
	

	12.Подготовить списки членов Профсоюза (делегатов) для регистрации.
	
	

	13. Подготовить  помещение для проведения отчетно-выборного собрания
	
	



